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의정부시 도서관 장서개발정책

Ⅰ  장서개발 목적 

  ❍ 도서관의 특성화된 목표에 따라 장서의 균형과 일관성 있는 정책을 

수립하기 위한 것으로,

  ❍ 장서조직 업무의 일관성 유지와 평가 수단, 장서 균형유지, 예산의 

효율적인 사용, 출판량 급증 대처, 커뮤니케이션 수단, 도서관 협력, 

공간문제, 공중에 대한 홍보, 이용자들의 요구파악, 자료폐기 기준, 학문

지원도구 그리고 선택자의 개인적 편견 배제 등을 위함

  

 ✽ 장서개발정책 용어정의 (문헌정보학용어사전) 

    도서관 장서의 개발과 관련된 여러 가지 활동을 말하며, 선택정책 결정, 

    이용자의 요구파악, 이용조사, 장서평가, 자료의 선정, 자료분담 계획, 

    장서관리 및 폐기 등을 포함한다.

Ⅱ  의정부시 도서관 지역사회 분석   (기준 2023.12.31. 통계)

  ❍ 관내 봉사대상 인구: 464,213명

  ❍ 총 장서수: 684,696권

  ❍ 1인당 장서수: 1.5권

  ❍ 회원가입자수 현황                                   
(단위: 명, %)

        

구  분 계
경기

서울 기타
의정부 그 외

회원수 289,090 249,148 25,710 5,352 8,880

비  율 100 86.2 8.9 1.8 3.1
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❍ 봉사대상자 특성(지역특성)
    - 인구 남․여 현황                                      

 (단위: 명)

      

구분 세대 합계
인 구 수 구 성 비

계 남 여 계 남 여

인구 209,891 464,213 464,213 228,163 236,050 100.00 49.15 50.85   

   - 연령별 인구현황                                      
 (단위: 명)

구분 계 0-9세 10-19세 20-29세 30-39세 40-49세 50-59세 60세이상

인구 464,213 30,270 40,369 59,680 60,343 71,137 82,385 120,029

    - 국적별 인구현황                                   
 (단위: 명)

Ⅲ  의정부시 도서관 운영현황        (기준 2023.12.31. 통계)

❒ 도서관별 일반 현황

  ❍ 공공도서관: 6개소 (정보·과학·미술·음악·영어·가재울)

  ❍ 공립작은도서관: 14개소 (동별 작은도서관(13개소), 희망라이브러리센터)

구 분 연면적
(㎡)

층수
(층)

좌석수
(석)

이용자수
(명) 특화주제 특화자료실 복합건물

현황

정보 5,310 B1~2층 530 245,760 다문화 다문화자료실 의정부
시의회

과학 6,951 B1~3층 270 305,993 과학
일반자료실(과학),
알고리즘 사서컬렉션

해당없음

미술 6,565 1~3층 350 464,282 미술 아트 그라운드 〃

음악 1,691 1,M,3층 243 243,616 음악 뮤직 스테이지 〃

영어 2,185 1~3층 139 211,350 영어원서 영어원서 코너 〃

가재울 1,942 1~2층 200 55,623 여행 여행자료 코너 〃

공립 108 1층 31 10,282 - - 〃

      ※ 공립작은도서관의 수치는 14개소 평균값으로 도출

구분 계 중국 베트남 몽골 필리핀 미국 일본 타이완 기타

인구 4,935 1,589 936 603 246 197 138 136 1,090
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❒ 도서관별 자료 현황                    
              (단위: 권)

  

구  분 계 정 보 과 학 미 술 음 악 영 어 가재울 공립

합  계 684,696 177,537 205,685 55,418 26,806 58,490 30,620 130,140 

도  서 626,324 167,638 175,359 53,992 12,038 57,088 30,620 129,589 

비도서 58,372 9,899 30,326 1,426 14,768 1,402 0 551 

   ※ 비도서: 전자책, 오디오북, CD, LP, DVD, 악보, 웹 콘텐츠 등 도서에 포함되지 않는 자료
               
            

[ 2023년 도서관별 도서 및 비도서 비교표 ] 

❒ 도서관별 도서 현황                                
(단위: 권, %)

구 분 계 총류 철학 종교 사회과학 자연과학 기술과학 예술 언어 문학 역사

권 수 620,566 20,941 29,209 12,626 83,724 44,764 51,359 43,503 37,880 247,722 48,838

비 율 100 3.4 4.7 2.0 13.5 7.2 8.3 7.0 6.1 39.9 7.9 

정보 167,638 6,619 8,929 4,574 27,712 10,982 15,463 10,645 7,561 62,861 12,292

과학 175,359 7,829 10,475 4,862 26,099 14,950 16,412 10,353 9,563 59,376 15,440

미술 53,992 1,246 1,609 626 5,061 2,766 5,260 14,453 1,056 18,743 3,172

음악 12,038 263   438 103 1,009   330  456 2,240   118 6,456   625 

영어 57,088 1,075 1,071 468 5,401 5,163 2,074 1,127 15,992 20,444 4,273

가재울 30,772 974 1,819 358 4,837 1,912 3,099 1,262 750 13,180 2,581

공립  123,679  2,935  4,868  1,635 13,605  8,661  8,595  3,423  2,840 66,662 10,455 
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❒ 도서관별 도서 대출 현황       
                                 (단위: 권, %)

구 분 계 총류 철학 종교 사회과학 자연과학 기술과학 예술 언어 문학 역사

권 수 816,026 18,543 34,758 12,369 93,686 71,489 49,999 30,991 61,819 383,483 58,889

비 율 100 2.3 4.3 1.5 11.5 8.8 6.1 3.8 7.6 47.0 7.2 

정보 79,933 3,175 7,456 2,112 17,425 2,538 7,785 3,187 2,226 29,149 4,880

과학 207,503 6,117 8,781 3,264 26,092 24,901 13,807 5,836 12,158 92,091 14,456

미술 148,759 3,476 5,891 1,459 15,922 12,411 9,571 12,587 4,614 72,266 10,562

음악 47,654 939 2,439 375 4,385 1,378 2,241 3,253 268 29,744 2,632

영어 147,693 1,470 2,651 1,821 13,164 14,393 6,684 1,887 36,724 57,323 11,576 

가재울 38,222 774 2,155 375 4,386 1,824 3,034 1,057 790 21,153 2,674

공립 146,262  2,592  5,385  2,963 12,312 14,044  6,877  3,184  5,039 81,757 12,109 

Ⅳ  자료선정 기준

❒ 일반 기준

   ① 지역주민의 다양한 정보요구와 관심사를 충족시키는데 필요한 각종 

정보자료를 광범위하게 구성한다.

   ② 자료 선택은 인종, 민족, 국적, 직업, 종교, 사상, 당파, 지방적 관습 등에

치우치지 않아야 하며, 어떤 형태의 이념적 ․ 정치적 ․ 종교적 검열이나 

상업적 압력으로부터 자유로워야 한다. 

   ③ 국내에서 발행되는 각종 정보매체를 선별하여 수집 ․ 소장하여야 한다.

   ④ 국내자료와 지역사회의 특성을 반영한 자료를 우선적으로 수집, 기타

자료는 협력 또는 분담 수서와 자료공유시스템을 통하여 지역사회의 

정보 요구에 대처한다.
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   ⑤ 인쇄자료를 비롯하여 시청각자료, 디지털자료 등 다양한 유형의 자료를 

확보할 뿐 아니라, 인터넷 정보기술을 활용한 접근전략도 강구한다.

   ⑥ 종합적인 장서개발정책을 수립하여 자료수집에서 보존까지 체계성과 

일관성을 유지하며, 정책문서는 3년 주기로 개정한다.

   ⑦ 최근의 출판동향, 정보요구와 이용행태, 소장  자료의 형태 서지적 및 

내용적 가치, 장서관리 계획과의 적합성 등을 근거로 전체 장서 또는 

주제별 장서를 평가하되, 3년 주기로 지속적으로 평가한다.

   ⑧ 자료의 내용가치와 이용통계를 조사 ․ 분석하여 자료 수집과 폐기의

      우선순위를 결정할 때 활용한다.

   ⑨ 지역의 향토자료를 의무적으로 수집하여야 하며, 이를 전제로 지역

사회의 향토문화를 발굴 ․ 복원 ․ 계승 ․ 발전시키는 중심적인 역할을 

수행하여야 한다. 

❒ 의정부시 특화 자료 선정기준

   ❍ 사회적 이슈 및 트렌드를 반영하고 시기별 특성을 적용한 의정부시 

큐레이션 전시 ‘사서컬렉션’ 도서 중심으로 수서

     - 의정부시 큐레이션 ‘사서컬렉션’

        · 도서관마다 매월 다른 주제를 선정하여 도서(열람) 제공

        · 의정부시 도서관 홈페이지 내 도서목록 등 게시

   ❍ 각 도서관의 특색을 살린 분담 수서로 특성화 주제 자료 확보

   ❍ 도서관별 특성화 자료 비율                   
 (2023.12.31. 기준, 단위: 권, 점)

구  분 정보 과학 미술 음악 영어 가재울

특화 주제 다문화 과학 예술 음악 영어원서 여행

총 장서수 177,537 205,685 55,418 26,806 58,490 30,620 

특성화  
자료수 13,266 33,912 15,879 16,082 14,769 1,129

비율(%) 7% 16% 29% 60% 25% 4% 

      ※ 음악도서관 특성화 자료: 음악 도서수 + 음악 비도서수

      ※ 음악도서관 비도서 구분: 특화자료(CD·LP·DVD, 악보)
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❒ 도서관별 자료 선정 기준

  ① 정보도서관

   ❍ 입법활동 및 정책연구 정보서비스 제공을 위한 도서 구입

   ❍ 정보도서관 특성화 장서인 다문화 도서 지속 구입으로 전문성 강화

   ❍ 장서 구성의 선택과 집중으로 DVD 구입 제외

  ② 과학도서관

   ❍ 과학도서관 특성화 자료인 과학 분야 도서 지속 구입

   ❍ 비도서 자료인 전자책과 오디오북의 최신성 유지를 위해 1~2년 내 

신간자료 위주로 수집

   ❍ 비도서 구입 수량은 1점(종), 최저 유저 수는 (2종 또는 5종)으로 구입

  ③ 미술도서관

   ❍ 미술 주제 특화도서관으로서 전문성 있는 예술자료 확보

   ❍ 예술자료 중 일반도서관에서 접근이 어려운 고가자료·국외자료·독립

출판자료 등 적극 수집

   ❍ 전국 미술관 및 유관 기관 전시도록 등 발간자료 수집

  ④ 음악도서관

   ❍ 음악전문 공공도서관으로서 전문 역할 강화를 위한 음악자료 중점 수집

      - 다양한 형태의 음악 자료(CD·LP·DVD·악보·웹 콘텐츠 등) 

      - 블랙뮤직 장르 특화를 위한 자료(재즈·소울·힙합 등) 

      - 공연 실황 자료(음반, 리플릿 등)

   ❍ 지역축제인 의정부음악극축제(UMTF), 블랙뮤직페스티벌(BMF) 자료 아카이빙

  ⑤ 영어도서관

   ❍ 영어 특성화 도서관의 정체성 확립을 위한 영어원서 집중 구입

   ❍ 영어원서 중 QR코드, CD 등 음원이 있는 자료 우선 구입
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  ⑥ 가재울도서관

   ❍ 가능역사 내 도서관으로 지하철 이용 시민을 대상으로 한 서비스임을 

반영하여 다양한 주제의 자료를 확충하여 폭넓은 지식정보 제공

   ❍ 가재울도서관 특성화 주제인 여행 관련 도서 지속 구입

  ⑦ 공립작은도서관

   ❍ 지역주민의 접근성을 강화한 작은도서관 환경에 맞는 양질의 도서 구입

   ❍ 서양서와 비도서 자료 구입 제외

   ❍ 희망라이브러리센터는 주 이용객인 직장인 대상 신간 위주 구입

❒ 유형별 자료 선정 기준

  ① 도  서

   ❍ 이용자의 최신 정보욕구 충족에 필요한 양서를 광범위하게 확충

   ❍ 도서관별 특성 및 분야별 균형성을 고려하여 장서 확충 

  ❍ 지역사회 자료 보존기관의 기능을 고려하여 도서 선정

  ❍ 도서관별 특성화 자료 확보

  ② 비도서 (전자책, 오디오북, 웹콘텐츠, DVD·CD·LP 등)

   ❍ 도서관 특성화 역할 수행에 필요한 디지털 자료 확보

   ❍ 전자책, 오디오북, 웹콘텐츠 등 다양한 뉴미디어 매체자료 확충

   ❍ 각 주제별, 이용 유형별로 최신 자료 중심으로 균형 있게 선정

   ❍ 스마트폰을 이용한 전자자료 최신콘텐츠 자료선정

  ③ 간 행 물

   ❍ 이용자의 구독경향 및 교양, 여가와 관련 있는 내용으로 선정

   ❍ 기 구입(구독) 간행물의 연속성을 고려하여 선정
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❒ 주제별 자료 선정 기준

  000 총류  100 철학  200 종교

   ❍ 일반도서와 전문도서의 균형을 유지하고, 일반교양서는 내용에 유의하며 

폭넓게 선정한다.

   ❍ 철학서는 동양과 서양으로 구분하고, 사상 및 학파별로 유별하여 균등

하게 선정하며, 철학사 도서는 우선적으로 선택한다.

   ❍ 심리학의 경우, 대중용 도서는 해설이 첨부된 자료를, 사례연구서는 

근거가 확실한 자료를, 이상심리학은 중립적인 것을 우선 선택한다. 

점성·수상·심령 등의 자료는 타당성 있고 질적으로 우수한 자료를 선정한다.

   ❍ 종교서는 각 종교나 종파별로 균등하게 선정한다. 논쟁서의 경우는 

공평성을 평가의 우선순위로 두고 선별한다.

  300 사회과학  

   ❍ 사회과학은 출판점수가 많지만, 도서관 총 장서비율의 20%를 넘지 

않는 범위 내에서 구입하며, 각국의 문화, 사회 정세를 취급한 자료는 

가능한 한 폭넓게 내용이 새로운 것을 수집한다.

   ❍ 정치학 관계서는 고전, 기본서로부터, 정치사상 최신의 정세까지 폭넓게 

수집한다. 또, 어떠한 입장의 자료에 대해서도 편견없이 공평하게 수집한다. 

   ❍ 법률학서는 이용자의 요구도 다양하기 때문에 실용도서에서 전문도서

까지 폭넓게 수집한다. 학설, 법해석의 차이 등 다양한 관점의 자료를 

갖추도록 노력하며 신간 및 개정판이 출시되면 복본 조사 후 구입한다. 

   ❍ 경제학서는 경제학파의 대표작 등 기본적인 자료부터 당해 연도 출판도서 

및 고전도서까지 폭넓게 수집한다. 실용서에 치우치기 쉬운 분야이지만 

기본서도 균형 있게 수집한다.

   ❍ 교육학서는 교육 분야에 종사하는 자 이외에도 가정에서 자녀의 미래와 

다양한 자기 계발을 도울 수 있는 자료를 기반으로 하되, 주기적으로 

개정되는 교육지침을 최대한 반영토록 한다.
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  400 자연과학

   ❍ 최신성에 중점을 두어 신간이나 개정판이 출시되면 선정한다.

  500 기술과학

   ❍ 이용자의 요구를 반영한 특정한 주제(육아, 요리, 취미, 건강, 정리정돈) 

위주의 도서를 수집한다.

   ❍ 단, 최근에 각광을 받고 있는 정리(미니멀 라이프)에 관한 도서의 경우, 

다량으로 발간되는 만큼, 이는 비교 후 선별한다.  

   ❍ 운동경기에 관한 기술서나 규칙서는 최신성과 정확성을 중요한 선정 

기준으로 삼아야 한다.

  600 예술

   ❍ 예술자료는 장르별, 주제별로 다양하게 선정한다.

   ❍ 음악서는 고전음악과 현대음악의 균형을 유지한다. 악보의 경우 별도의 

필요가 없을시 음악도서관을 제외, 타 도서관은 선별을 자제한다.

   ❍ 고가의 명화나 미술작품에 관한 도서는 최대한 중복되지 않게 선별한다.

   ❍ 음악도서관의 경우, 블랙뮤직(팝·재즈·힙합 등) 분야의 수서를 강화하고 

그 밖의 음악 장르(클래식·뮤지컬·오페라 등)을 균형있게 수서한다  

   ❍ 만화는 스토리 위주로 선별하여 선정한다.

   ❍ 미술도서관은 예술 장르에 구애받지 않고 폭넓게 수서한다. 

  700 어학

   ❍ 어학자료는 언어습득이나 어학연구가 주된 목적이므로 공공도서관은 

난이도가 낮은 자료를 중심으로 제한적으로 선정한다.

   ❍ 어학서적 중 필기 포함 도서는 구입을 자제한다.

   ❍ 일반적으로 문법, 회화, 독해, 작문 등의 용도로 저술된 자료는 저자의 
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교육정도, 경험, 이용자의 수준 등을 고려하여 균형 있게 선정한다. 

   ❍ 수험서의 경우  최신성을 유지한 실기서적 위주로 선정한다.

   ❍ 외국 원서는 영어도서관에서 중점 구입하며, ALA(미국도서관협회) 

추천도서와 국제문학상 수상작을 중심으로 수집하여 비치한다.

  800 문학

   ❍ 문학작품은 작가가 창작력이나 상상력을 기준으로 교육적, 문학적 가치가 

풍부하여 영구적으로 이용될 수 있는 명작을 우선 선정한다. 

   ❍ 인터넷 소설 및 판타지류는 문단에서 인정받은 작품(수상작 또는 미디어 

추천작 등)과 과학적 상상을 기반으로 한 SF를 제외하고 이를 배제한다.

   ❍ 드라마나 영화를 기반으로 한 로맨스 소설은 소설로서의 작품성을 

따져본 후에 구입한다.

   ❍ 청소년에게 미칠 악영향을 고려하여 지나치게 선정적인 내용이 들어간 

작품은 기본적으로 배제한다.

   ❍ 문학이론 및 비평을 다룬 기본서를 균형 있게 갖춘다.

  900 역사

   ❍ 역사서는 저자의 편견이 많이 개입되므로 권위나 정확성의 문제를 고려한다.

   ❍ 지역별 ․ 시대별 ․ 주제별 등의 비율, 전문서와 대중서의 비율을 고려한다. 

   ❍ 정사(正史)와 야사(野史)는 균형을 취하되, 가능하면 사료를 실증적으로 

분석 ․ 고증한 자료를 선택한다.

   ❍ 아동자료실의 경우, 아이들의 직업선택과 인생의 본보기를 삼을 수 

있는 여러 인물들에 관한 전기를 수집하여 비치한다. 

   ❍ 여행 및 지리 안내서는 최신성과 정확성을 중점적으로 반영해 선정한다.
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❒ 자료 선정 제한 사항

   ❍ 만화류, 참고서, 수험서, 판타지 소설의 구입 제한

   ❍ 전문서적(대학교 교재 포함), 고가의 외국원서 자료

   ❍ 사회적 건전성 훼손의 내용, 외설 자료

❒ 자료 선정 방법

   ❍ 현장 수서를 기본으로 하되, 온라인 서점 수서를 병행한다.

   ❍ 전문서평지, 출판사의 신간안내지, 신문의 북-칼럼, 인터넷서점의 도서안내

      - 서평지: 출판문화(대한출판문화협회/월간), 독서신문(독서신문사/주간) 등

      - 서  지: 납본주보(국립중앙도서관/주간), 대한민국국가서지(국립중앙도서관/연간)

   ❍ 온라인 서점 수서의 경우 인터넷 가상서점 활용

      - 교보문고(www.kyobobook.co.kr), 영풍문고(www.ypbooks.co.kr),

        알라딘(www.aladdin.co.kr), YES24(www.yes24.com) 등

   ❍ 도서관련 기관의 권장도서목록 활용 및 유해간행목록(간행물윤리위원회) 참고

❒ 자료구입비 예산 배분

   ❍ 연령별 배분기준

      - 성인 자료와 아동 자료의 구성 비율은 70～75% 대 25～30% 정도로 

구성 하되 도서관별 특성에 따라 비율 조정 

      - 아동 자료 구입비는 전체자료비의 10% 이상을 배정하고, 그 중 

10∼20%는 낡거나 훼손된 자료의 교체비용으로 배정

   ❍ 예산 배분원칙

      - 도서관 특화 자료 위주로 구입하며, 전체적인 균형 고려

      - 도서관발전종합계획 및 도서관운영평가 장서확보 기준 활용

      - 이용자 설문조사를 통한 이용률 및 각 분야 출판현황 참고
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Ⅴ  의정부시 도서관 자료구입 현황

❒ 자료구입 실적 및 현황

  ❍ 구입실적 총괄표               
                    (2023년 기준, 단위: 원,권(점))

  

구  분 종  류 금  액 권당 단가 1) 구입권수

계 460,891,120 28,004

정보도서관
(72,403천원, 16%)

도 서
(100%)

국내서
(92%)

66,434,930 15,170 4,378

국외서
(8%) 5,968,000 19,500 306

과학도서관
(113,890천원, 25%)

도 서
(81%)

국내서
(79%) 89,791,070 16,490 5,445

국외서
(2%) 1,986,800 18,740 106

비도서
(19%)

전자책
(15%) 17,612,160 22,730 775

오디오북
(4%) 4,500,000 93,750 48

미술도서관
(50,684천원, 11%)

도 서
(100%)

국내서
(77%)   39,247,820 16,950 2,315

국외서
(23%)

1,1435,200 97,736 117

음악도서관
(46,315천원, 10%)

도 서
(35%)

국내서, 국외서
(35%) 16,432,470 15,590 1,054

비도서
(65%)

CD · LP · DVD
(65%) 29,881,570 35,870 833

영어도서관
(53,092천원, 11%)

도 서
(100%)

국내서
(52%) 27,527,220 14,590 1,887

국외서
(48%) 25,564,900 10,800 2,368

가재울도서관
(28,368천원, 6%)

도 서 국 내 서 28,367,260 16,870 1,682

공립작은도서관
(96,142천원, 21%)

도 서 국 내 서 96,141,720 14,370 6,690

  

  ※ 과학도서관 비도서 중 오디오북은 48종으로 권당 단가(93,750원)가 높게 책정됨.

  ※ 공립작은도서관 자료수에는 희망라이브러리센터 및 스마트도서관 자료 포함.

1) 권당 단가 산출기초 
  : 2023년 도서관별 자료 구입총액(납품가) / 자료 구입권수 (원단위 반올림)
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 ❍ 주제별 도서구입 실적                         
(2023년 기준, 단위: 권, %)

  

구 분
계 정 보 과 학 미 술 음 악 영 어 가재울 공립작은

수량 비율 수량 비율 수량 비율 수량 비율 수량 비율 수량 비율 수량 비율 수량 비율

계 26,348 100 4,684 100 5,551 100 2,432 100 1,054 100 4,255 100 1,682 100 6,690 100

총류 730 2.8 164 3.5 189 3.4 105 4.3 21 2.0 89 2.1 42 2.5 120 1.8

철학 1,102 4.2 244 5.2 255 4.6 100 4.1 42 4.0 179 4.2 87 5.2 195 2.9

종교 566 2.1 117 2.5 111 2.0 80 3.3 11 1.0 85 2.0 42 2.5 120 1.8

사회
과학

3,300 12.5 754 16.1 805 14.5 195 8.0 84 8.0 592 13.9 288 17.1 582 8.7

자연
과학

2,107 8.0 347 7.4 555 10.0 160 6.6 32 3.0 268 6.3 76 4.5 669 10.0

기술
과학

2,028 7.7 356 7.6 422 7.6 165 6.8 42 4.0 557 13.1 178 10.6 308 4.6

예술 1,648 6.3 262 5.6 211 3.8 737 30.3 158 15.0 98 2.3 62 3.7 120 1.8

언어 1,036 3.9 206 4.4 305 5.5 68 2.8 10 1.0 200 4.7 40 2.4 207 3.1

문학 11,791 44.8 1,906 40.7 2,276 41.0 676 27.8 601 57.0 1,796 42.2 716 42.5 3,820 57.1

역사 2,040 7.7 328 7.0 422 7.6 146 6.0 53 5.0 391 9.2 151 9 549 8.2

  ※ 2023년 도서관별 도서구입계획에 따른 주제별 도서구입 비율에 따른 구입 실적 내역임.

[ 2023년 도서관별 도서 구입수량 비교표 ]  
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 ❍ 도서관별 특성화 자료 구입

   1) 도서관별 특성화 소장 자료 비율             
    (2023.12.31. 기준, 단위: 권, 점)

구  분 정보 과학 미술 음악 영어 가재울

특화 주제 다문화 과학 예술 음악 영어원서 여행

총 장서수 177,537 205,685 55,418 26,806 58,490 30,620 

특성화  
자료수 13,266 33,912 15,879 16,082 14,769 1,129

비율(%) 7% 16% 29% 60% 25% 4% 

      ※ 음악도서관 특성화 자료: 음악 도서수 + 음악 비도서수

      ※ 음악도서관 비도서 구분: 특화자료(CD·LP·DVD, 악보)

  

    2) 정보도서관 특화도서 다문화

     - 다문화 도서 소장현황                      
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

    

합 계 중국 베트남 미국 일본 필리핀 태국 캄보디아 말레이시아 인도네시아 기타

13,266 2,127 1,718 5,622 1,080 580 446 353 183 217 940

 

   3) 과학도서관 특화도서 과 학

     - 주제별 도서 소장현황                      
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

    

합 계 기초
과학 수학 천문

우주

생명
과학
(생태)

기후
환경

건강
(의학) 공학

미래
과학
(컴퓨터, 
로봇, 

인공지능)

작물
원예 

건축
인테
리어

요리 육아

33,912 7,612 2,451 1,078 3,783 1,346 5,010 4,758 2,608 472 555 2,449 1,790  

 

   4) 미술도서관 특화도서 예 술

     - 예술 도서 소장현황                        
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

    

합   계
예술(일반) 회화

도화 건축 서예
조각

매체
예술

사진
오락 원서 그림책 예술

(청소년)예술
일반

신사
실파 도록

14,453 4,860 195 487 2,349 1,542 678 560 816 2,335 552 79
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     - 예술 비도서 소장현황 ※ 비도서 일괄 예술분야   
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

   

합   계 예술 디지털 콘텐츠 예술 전자책

1,426 440 986

   5) 음악도서관 특화도서 음 악

     - 음악 도서 소장현황                       
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권·점·개)

   

합 계
일반(장르별 음악) 아동

(음악)계
음악
일반

클래식 뮤지컬 오페라 힙합 재즈 K-pop pop

1,314 1,157 598 273 20 44 19 50 75 78 157

     - 음악 비도서 소장현황 ※ 비도서 일괄 예술분야   
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

   

합 계

CD DVD LP

악보블랙뮤직
그 외

블랙뮤직
그 외

블랙뮤직
그 외

재즈 R&B 힙합 재즈 R&B 힙합 재즈 R&B 힙합

14,768 1,542 329 546 5,429 102 4 7 1,596 512 132 73 1,205 3,291

6) 영어도서관 특화도서 영어원서

     - 영어원서 소장현황                         
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

   

합 계 보드북(EB) 픽쳐북(EP) 노블(EN) 리더스(ER) 논픽션(EF) 일반
(EA)

정기간행물
(ES)

14,769 881 8,057 2,607 2,389 497 198 140  

    7) 가재울도서관 특화도서 여 행

     - 주제별 도서 소장현황                      
(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권)

   

구분 합 계 총 류 철 학 종 교 사 회
과 학

자 연
과 학

기 술
과 학 예 술 언 어 문 학 역 사

도서 30,772 974 1,819 358 4,837 1,912 3,099 1,262 750 13,180 2,581

특화도서
(여행) 1,129 1,129
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Ⅵ  구입절차 및 방법

❒ 자료구입계획 수립 및 이용자 설문조사 실시

  ❍ 자료구입계획: 구입방향, 선정기준, 구입방법, 자료별 구입 수량 및   

                  도서관별 구입 예산 배분 등

  ❍ 자료이용 만족도 설문조사

     - 조사시기: 매년 12월

     - 조사방법: 이용자 직접 설문조사

     - 조사내용: 자료이용만족도, 정기간행물 및 희망도서 의견 수렴 

     - 결과활용: 향후 자료구입 계획에 반영

❒ 자료구입시 추진 사항

  ❍ 공공도서관 협력 지역서점 활성화 지원

    - 목적: 대형 및 온라인 서점에 밀려 경영난을 겪고 있는 지역서점 활성화 유도

    - 사업내용: 도서정가제 적용대상 자료를 관내 지역서점에서 균등 배분 구입

❒ 자료구입 절차

  

자료선정 기준 
확인하여 선정

※ 유형별, 주제별 
장서구성 비율 참고

서명, 저자명, 
출판사항 등

서지사항 확인대조

서지사항 재확인 후 
최종 목록작성

→ → →

자료선정 자료복본조사 목록작성

     

품절 및 절판도서가 
있을 시 시방서상의 
대체된 목록 확인

계약 당시 
요구사항과 다른 것이 

있을시 납품업체에 
요구하여 교환

주문도서목록과 
대조하여 납품확인

※ 자료의 낙장, 훼손, 
오손, 제본상태, 인쇄상태 
등 불량여부 및 부록 확인

→ →

발주의뢰 수의계약 납품 및 검수
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❒ 도서 구입

  ❍ 구입시기: 월 2~3회

  ❍ 구입방법: 관내 지역서점(12개소) 균등 배분하여 구입

  ❍ 납품 및 검수: 주문도서목록과 대조하여 납품 확인

     - 서명, 저자명, 출판사항 확인대조와 MARC 자료 확인

     - 자료의 낙장, 훼손, 오손, 제본상태, 인쇄상태 불량여부 확인

     - 자료의 정오표, 부록의 유무 확인

     - 품절 및 절판도서가 있을 시에는 시방서대로 대체된 목록으로 확인

     - 그 외 자료가 다른 것이 있을 때에는 납품 업체에 요구하여 교환

  ❍ 검수조서작성: 도서 검수 후 조서 작성 

     - 첨부서류: 검수조서, 납품목록, 품절 및 절판확인서 사본, 대체목록 사본

❒ 비도서 ․ 전자자료 구입

  ❍ 구입시기: 연 8~10회  ※종류별 시기 상이

     - 과학도서관 전자책(연2회), 오디오북(연1회) 

     - 미술도서관 웹컨텐츠(연4회) 

     - 음악도서관 DVD·LP·CD(연 20회), 웹컨텐츠(연2회)

  ❍ 자료선정 및 목록작성

     - 최신자료를 우선하고, 자료이용률 조사와 각 업체 자료 검색 후 선정

  ❍ 납품 및 검수: 주문목록 대조 후 전자자료 홈페이지에 설치 

     - 의정부시 도서관에 공급하는 전자책의 전송권(이용권)의 계약에 있어 저작권법에  

위배하여 발생하는 모든 사항은 납품업자의 책임이며 이를 위한 ‘인증서’를  

반드시 받는다.

  ❍ 검수조서작성: 비도서 검수 후 조서 작성

     - 첨부서류: 검수조서, 납품서, 납품목록
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❒ 간행물 구입

  ❍ 구입절차: 자료선정➠실거래가격조사➠연간구입계약의뢰➠입찰➠납품 

  ❍ 자료선정: 전년도 11월

  ❍ 구입결정: 연간 구독계획 수립(전년도 12월)

     - 간행물: 1월 ~ 12월 목록으로 연간계약

     - 신  문: 월별 집행

  ❍ 납품 및 검수 : 매월 납품 확인 후 검수

Ⅶ  자료 관리

❒ 자료 등록

  ❍ 도서관리프로그램(ALPAS) 서지사항 입력

     - 컨텐츠 ➠ 서지간략정보 ➠ 서지 ➠ 입력(MARC반입 및 생성)

❒ 자료 배가

  ❍ 자료는 각 도서관 환경에 적합하게 배치한다.

  ❍ 북큐레이션 도서는 월별 주제에 맞춰 사서컬렉션 코너에 정비 후 배가한다.  

  ❍ 이용률을 감안 개가 자료실과 보관 자료실(서고)에 나누어 관리한다.

❒ 자료 정비 및 보수

  ❍ 자료는 정기적으로 점검하여 최신성과 시기성을 유지한다.

  ❍ 원활한 자료 서비스를 위해 필요시 수시로 정리 배열 및 정비한다.

❒ 자료 통계 관리

  ❍ 자료 현황 및 대출 ․ 열람 자료에 대한 통계는 매일 관리하며, 월별 ․ 
연도별로 자료구분에 따라 집계하여 관리한다.

  ❍ 장서구축 및 이용자 서비스 개발 및 확대 자료로 활용할 수 있도록 

이용 자료는 주제별, 이용자별로 세분하여 통계를 관리한다.
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❒ 서고(자료 보관실) 이관

  ❍ 자료실의 쾌적한 이용환경 조성을 위해 이용률이 낮은 도서를 중심으로 

선정해 서고(자료보관실)에 별치 보관 ․ 관리한다.

  ❍ 자료보관실 자료는 이용자가 찾을 경우 즉시 제공이 가능하도록 청구기호 

순으로 배열 ․ 관리하며, ALPAS 프로그램에 보관 자료실명, 서가 

위치를 기록해 관리한다.

  ❍ 정기간행물 및 신문은 열람기간이 경과하면 자료 보관실로 옮겨 보존

기간까지 관리한다.

  ❍ 자료 보관실에 보존할 자료는 자료실 서가 수용 여건 등을 고려하여 

선정하되, 사전 자료 이용률을 조사하여 반영한다.

  ❍ 자료 보관실 이관자료에 대해서는 매년 장서확충계획 수립 후 이관

계획을 수립하여 이관한다.

Ⅷ  장서 점검 및 폐기

❒ 장서 점검

  ❍ 의정부시도서관설치및운영에관한조례시행규칙 제11조에 의거

    - 의정부시 도서관에서는 도서관 자료의 효율적 관리를 위하여 2년마다 

장서점검을 실시하여야 한다. 다만, 각 도서관별로 구분하여  할 수 있다.

    - 장서점검 시 도서관에서 정하는 기일까지 대출을 중지 또는 제한하거나 

이미 대출한 자료를 일정 기한까지 반납하도록 요구할 수 있다. 

  ❍ 점검방법 

    - 장서점검기 활용으로 서지데이터와 실물 대조 및 체크리스트 확인

    - 서가 스캐닝을 통한 직접 관찰 및 확인

      ※ 서가 스캐닝(scanning)

       ∙ 조사기간: 매월 말 

       ∙ 조사방법: 자료실별 서가 직접 관찰을 통해 장서 상태, 규모, 범위, 연관성, 

적합성 등을 판단 ※ 북큐레이션(사서컬렉션) 코너 집중 조명



- 20 -

       ∙ 조치사항

         - 스캐닝을 통해 파오손 상태 등 판단하여 비치도서 선별

         - 실별 추천도서 및 도서 전시 운영 등 참고

         - 자료 연관성 및 적합성에 맞는 사서컬렉션 계획     

  ❍ 점검절차

   

 ❍ 점검 후 조치사항

    - 점검결과 내역 작성 및 결과보고

    - 추후 도서 폐기를 위한  목록 작성, 불용자료 매각

❒ 장서 점검 및 폐기의 필요성

  ① 폐기로 생기는 여유 공간을 신착자료를 비치하는 공간으로 활용

  ② 장서의 최신성 강화, 장서 재구성 등 질적 개선

  ③ 서가접근 및 탐색시간의 단축으로 자료이용 증대 유도

  ④ 서고 유지 ․ 관리비용 절감 및 효율적인 운영

  ⑤ 자료의 망실과 파 ․ 오손 정도를 정확하게 파악
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❒ 폐기의 일반적 기준

  ① 도서관의 합목적성(이용과 보존)을 저해하는 자료(등록기준 위배 자료)

  ② 이용가치를 상실한 자료

   ∙ 판의 변화, 제도 및 법규의 개정, 기술개발, 새로운 사실의 발견, 기타 

환경 변화로 이용가치를 상실한 자료

   ∙ 이용률이 현저히 저하되어 더 이상 소장가치가 없는 것으로 판단되는 자료

   ∙ 표준서목에 없는 자료로서 이용이 저조한 경우

   ∙ 실제요구는 물론 잠재적 이용가치도 없을 것으로 평가되는 자료

  ③ 내용상 문제가 있는 자료

   ∙ 내용이 충실하지 못하거나 부정확한 자료

   ∙ 기존 자료의 내용을 포함하는 신간자료가 입수된 경우의 구간 자료

  ④ 복본 및 내용이 중복되는 자료

   ∙ 필요부수 외의 복본(통상 10년경과 도서 1책, 5~10년 도서 2책을 제외한 복본)

   ∙ 이용 자료의 복본, 신판 또는 증보판이 나온 구판자료의 복본

   ∙ 원본이 있는 자료의 복사본이나 저렴한 영인본

   ∙ 복본은 아니지만 내용이 중복되어 자료로서 빈약한 자료

   ∙ 출판사항이 없거나 불분명한 자료

  ⑤ 역사적 연구나 개정판간의 비교목적이 아닌 자료로서 신판이 나왔을 경우

  ⑥ 인쇄상태의 불량, 지면변색과 함께 자체마모로 해독이 곤란한 자료

  ⑦ 완질을 갖춘 자료의 낙질본

  ⑧ 전집이나 시리즈의 일부로서 독자적으로 무의미한 자료

  ⑨ 정리 상 합책 또는 분책으로 형식적 제적처리가 필요한 자료

  ⑩ 언어가 문제되는 자료

   ∙ 이용자의 요구가 없거나 접근이 어려운 언어로 된 자료

   ∙ 어학연구용이 아닌 자료로서 소장된 모국어판의 외국어판이나 비상용어판 자료

  ⑪ 파 ․ 오손자료

   ∙ 형태서지적으로 주요 부분이 파손되어 복원이 불가능한 자료

   ∙ 통계수치, 그림, 사진, 도표 등이 절취․훼손되어 내용가치를 상실한 자료
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   ∙ 내용가치는 있어도 보수가 어려워 재구입해야 하는 자료

   ∙ 절판자료라도 보수가 불가능한 자료

  ⑫ 망실자료

   ∙ 분실되었거나 장기간 행방불명된 자료

   ∙ 대출자의 사유(사망, 이사, 졸업, 제적 등)로 3년이 지난 미반납 자료

   ∙ 대출사고로 변상 처리된 자료

   ∙ 천재지변(지진, 화재, 수몰)과 이에 준하는 사태로 소실된 자료

  ⑬ 보존기간이 지난 자료

   ∙ 보존기간이 지정된 간행물, 연보, 통계자료 중에서 기간이 경과한 자료

   ∙ 단기간 이용을 목적으로 구입한 후 상당기간이 경과한 자료

  ⑭ 대체가능한 자료

   ∙ 원본자료 중에서 형태서지적 측면에서 보존가치가 없는 자료

   ∙ 연속적으로 출판된 자료의 누적판이 나온 경우

   ∙ 외부 DB를 통하여 이용이 가능한 인쇄자료

  ⑮ 국가에서 유통 ․ 이용을 금지시킨 자료(별치시켜 특별 관리)

  ⑯ 연구가치가 있다고 판단되는 향토자료 및 학술자료, 절판, 한정판, 희귀본, 

고서, 귀중본은 폐기의 일반적 기준에 부합하더라도 폐기하지 않을 수 있다.

   연속간행물의 경우, 보존 가치가 높은 주요 문예지는 등록하여 자료실에 

비치하고, 그 외의 시기성이 떨어지는 자료들은 즉시 임의로 폐기할 

수 있다.(간행물 1년, 신문 6개월)

Ⅸ  장서 평가

❒ 장서평가 목적

  ❍ 도서관의 목적에 적합한 장서 구성을 위해 소장 중인 장서의 현황을  

파악하고 강약점을 알아내 보완하고자 실시한다.

  ❍ 이용자의 요구, 장서구성의 주제 다양성, 도서관별 특성화 주제 구성  

비율 등을 반영하여 개선하는 데에 목적을 둔다. 
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❒ 장서평가 필요성

  ❍ 각 도서관 특성화 분야 자료를 선별·제공하고자 한다.

  ❍ 특성화 주제를 활성화한 다양한 장서 개발을 수행하고자 한다.

  ❍ 예산을 합리적으로 배정·요구하고자 한다.

❒ 장서평가 방법

  ❍ 이용통계 분석: 대출건수, 주제별 장서비율 등

  ❍ 이용자 설문조사: 장서구성 및 비율 만족도

❒ 세부 평가방법

  ① 통계수집 및 분석

   1) 소장자료의 장서회전율 도출: (소장자료의 대출횟수 ÷ 도서관 총 소장권수)

   2) 주제별 자료구성 비율 비교

     : 주제별 자료구성 비율을 참고하되, 각 도서관의 특성화 주제는 해당  

구성 비율로 확인하며 사회적 이슈나 시기적 특성 등을 반영해 변동  

할 수 있다. 

      ※ 주제별 자료구성 비율 산출

       - 【대출실적】 : 【자료현황】를 【5】 : 【5】 의 비율로 분배

       - 대출실적(a), 자료현황(b):  2023.12.31. 통계 기준

  ② 이용자 설문조사

   ∙ 조사기간: 매년 11~12월

   ∙ 조사방법: 도서관 홈페이지 온라인 설문 및 오프라인 설문지 비치

   ∙ 조사내용: 도서관 장서·직원·시설 및 환경·프로그램 등 도서관 전반에  

         대한 이용 만족도 및 이용자 인식 사항 조사

      - 장서: 자료의 최신성, 주제의 다양성, 상호대차 시스템 만족도

      - 직원: 정보상담의 전문화, 친절도

      - 시설 및 환경: 실내 쾌적도, 온도, 기타(자료실 이용환경 등)
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      - 프로그램: 문화프로그램 만족도, 프로그램 다양성, 홍보

      - 홈페이지: 홈페이지 최신성, 안내 편의성 

❒ 평가 후 조치사항

  ❍ 장서평가 체크리스트를 토대로 점검결과 내역 작성 

  ❍ 추후  장서구성 및 예산 산출시 참고하여 작성

  ❍ 북큐레이션(사서컬렉션)에 장서회전율 등 참고하여 기획 운영 

❒ 2023년 의정부시 도서관 장서평가

  ❍ 장서수 대비 대출율 비교순위: 미술>영어>음악>가재울>과학>공립작은>정보  
                                                          

(2023.12.31. 기준 통계, 단위: 권, 건, %)

    

도서관별 구분 정보 과학 미술 음악 영어 가재울 공립작은

총 장서수 177,537 205,685 55,418 26,806 58,490 30,620 130,140

대출건수 79,933 254,391 151,274 61,129 148,334 38,222 146,262

비교율(%) 45% 124% 273% 228% 254% 125% 112% 

        - 총 장서수: (도서관별 도서수 + 비도서수)

        - 대출건수: (도서 대출건수 + 비도서 대출건수)  ※ 비도서 대출도서관(4개소): 과학,미술,음악,영어

                                                              공립작은도서관: 스마트도서관 대출건수 포함

        - 비교율 산출서식: (대출건수 ÷ 총 장서수)  

    

[ 2023년 도서관별 장서수 대비 대출율 비교 차트 ]
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[참고자료] 의정부시 도서관 주제별 장서구성 비율

  - 장서수: 공공도서관(6개), 공립작은도서관(14개소) 모두 포함 

                                                               (2023.12.31. 기준, 단위: 권, %)

구 분

대출실적 (a) 
50%
적용
비율

장서현황 (b) 
50%
적용
비율

구성비율

(a+b+c)
권 수 비 율 권 수 비 율

계 816,026 100 5 620,566 100 5 100 

총 류 18,543 2.3 0.1 20,941 3.4 0.2 2.8 

철 학 34,758 4.3 0.2 29,209 4.7 0.2 4.5 

종 교 12,369 1.5 0.1 12,626 2.0 0.1 1.8 

사회과학 93,686 11.5 0.6 83,724 13.5 0.7 12.5 

자연과학 71,489 8.8 0.4 44,764 7.2 0.4 8.0 

기술과학 49,999 6.1 0.3 51,359 8.3 0.4 7.2 

예 술 30,991 3.8 0.2 43,503 7.0 0.4 5.4 

언 어 61,819 7.6 0.4 37,880 6.1 0.3 6.8 

문 학 383,483 47.0 2.3 247,722 39.9 2.0 43.5 

역 사 58,889 7.2 0.4 48,838 7.9 0.4 7.5 

 

  ※ 산출기준: 【대출실적】 : 【장서현황】 을 【5】 : 【5】 의 비율로 분배
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